STATUT Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Towarzystwa Przyjaciét Dzieci

Poradnia Psychoiogiczno-&?gdagqugz..b
Towarzystwa Przyjaciot Dzieci

ul. Hafciarska 80/86, 04-725 Warszawa STATUT

tel. (22) 812-10-18, fax. (22) 615-33-50

NIP: 952-215-72-48, Regon: R?i?egﬁ%agﬁcznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

Towarzystwa Przyjaciét Dzieci

Na podstawie art. 168 ust 1, ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe o
systemie oéwiaty', zwanej dalej ,ustawa” oraz w zwiazku z § 9 statutu Towarzystwa
Przyjaciét Dzieci — Zarzgd Gtéwny tworzy niepubliczng poradnie psychologiczno-
pedagogiczng, ktdrej na podstawie art. 172 ust. 1 ustawy nadaje niniejszy statut.

1.

Postanowienia ogdlne

§1

Niepubliczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna zwana dalej ,poradnig” dziata na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa o$wiatowego.

Poradnia jest utworzona, prowadzona i nadzorowana przez Zarzad Gtdéwny
Towarzystwa Przyjaciét Dzieci, ktoéry spetnia dla tej placowki funkcje organu
prowadzgcego.

Nadzér, o ktérym mowa w pkt. 1, nie narusza uprawnien nadzoru pedagogicznego
okre$lonego przepisami ustawy sprawowanego przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty.

§2

Poradnia jest jednostkg organizacyjng Centrum Edukacji, Rehabilitacji i Opieki TPD
sHelendw”, przy ulicy Hafciarskiej 80/86 w Warszawie, zwanym dalej ,centrum”, z siedzibg
W jego obrebie.

§3

Nazwa poradni brzmi: ,Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Towarzystwa
Przyjaciot Dzieci”.

Na tablicy urzedowej umieszcza sie petng nazwe poradni.

Na stemplach, w korespondencji i dokumentach poradni uzywa sie nazwy jak w ust. 1
lub skrétu w brzmieniu: ,Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna TPD”.

§4

Poradnia udziela pomocy dzieciom i ich rodzicom z terenu catego kraju.

' Dz.U. z 2018 roku, poz. 2245 z p6zn. Zm.
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:

Cele i zadania poradni

§5

Celem poradni jest wyréwnywanie szans rozwojowych dzieci i mtodziezy poprzez
dziatania terapeutyczne wynikajagce z diagnozy i programu terapii dziecka,
wieloprofilowe usprawnianie zaburzonych funkcji oraz dziatania edukacyjne i inne
zmierzajgce do przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu.

Poradnia udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz prowadzi wczesne
wspomaganie rozwoju dziecka. Poradnia udziela réwniez pomocy rodzicom
i nauczycielom zwigzanej z ksztatlceniem i wychowaniem dzieci, ze szczegdinym
uwzglednieniem potrzeb dzieci m.in. z catoSciowym zaburzeniem rozwoju (np. autyzm
dzieciecy, autyzm atypowy, inne catoSciowe zaburzenia rozwojowe), sprzezeniami
niepetnosprawnos$ci oraz pomoc dzieciom z trudno$ciami w zachowaniu.

Do zadan poradni nalezy:

a) okre$lanie poziomu rozwoju dziecka, wskazywanie jego mocnych stron oraz
obszaréw wymagajgcych wsparcia,

b) wspomaganie rozwoju dzieci,

c) tworzenie programoéw terapeutycznych i edukacyjnych oraz prowadzenie terapii wg
tych programéw dla dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

d) pomoc rodzicom i nauczycielom w rozwijaniu umiejetnosci dzieci oraz redukowaniu
zachowan trudnych,

e) wspoétpraca z przedszkolami, szkotami, organizacjami pozarzgdowymi oraz
podmiotami $wiadczgcymi pomoc dzieciom, rodzicom i nauczycielom,

f) prowadzenie edukacji oraz poradnictwa psychologicznego i pedagogicznego ,

g) udzielanie wsparcia nauczycielom i wychowawcom grup przedszkolnych i
szkolnych.

Poradnia realizuje swoje zadania w szczegélnosci poprzez:

a) sporzadzanie diagnozy, w zaleznosci od potrzeb, np.: funkcjonalnej,
psychologicznej,

b) pedagogicznej, logopedycznej, diagnozy integracji sensorycznej (Sl),

c) organizowanie terapii: psychologicznej, pedagogicznej, logopedycznej,

d) wykorzystanie metody stosowanej analizy zachowania,

e) prowadzenie fizjoterapii i terapii z zakresu S,

f) udzielanie konsultagcji i doradztwo,

g) wydawanie opinii psychologicznych, pedagogicznych o poziomie funkcjonowania
dziecka, opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju

h) prowadzenie edukacji i szkolen w zakresie kompetencji poradni.

Organy poradni



STATUT Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Towarzystwa Przyjaciot Dzieci

§6

Organami poradni sa:
a) Dyrektor poradni, zwany dalej ,dyrektorem”,
b) Rada Pedagogiczna, zwana dalej ,radg”.

Dyrektor

§7

1. Dyrektora zatrudnia, powotuje i odwotuje dyrektor centrum, po uzyskaniu stanowiska
organu prowadzgcego.

2. W zakresie sprawowania nadzoru pedagogicznego dyrektor poradni podlega
Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty.

§8

Dyrektor poradni, jest bezpo$rednim przetozonym pracownikéw poradni, a dyrektor centrum
przetozonym w stosunku do dyrektora poradni.

1. Dyrektor poradni wykonuje czynno$ci wynikajgce z przepiséw prawa pracy kieruje
pracg poradni, a w szczegoélnosci:

a)
b)

c)
d)

0 Q
—

)

reprezentuje poradnie na zewnatrz,

organizuje prace poradni, dba o atmosfere, warunki, bezpieczenstwo i
dyscypline pracy,

okresla zakresy obowigzkéw pracownikéw poradni,

zatwierdza i dba o wiasciwg realizacje planéw pracy oraz programéw
realizowanych przez poradnie,

ustala plany rozwoju zawodowego pracownikdw merytorycznych,

wnioskuje do dyrektora centrum w sprawie nagréd i wyrdznien dla
pracownikéw poradni, a takze w sprawach zwigzanych z naruszeniem
dyscypliny pracy przez pracownikéw poradni,

organizuje, przygotowuje oraz prowadzi zebrania rady pedagogicznej

nadzoruje wykonanie uchwat rady podjgetych w ramach jej kompetencii
stanowigcych,

zapewnia warunki i dba o realizacjg ustawy o ochronie danych osobowych oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

wykonuje inne zadania powierzone przez bezposredniego przetozonego i organ
prowadzacy wynikajace z przepiséw szczegdtowych, a ponadto opracowuije i
przedstawia organowi prowadzacemu, za poérednictwem dyrektora centrum,
do zatwierdzenia arkusz organizacyjny poradni.

2. Dyrektor, w realizacji swoich zadan, wspotpracuje z radg pedagogiczng, dyrektorem
centrum oraz jednostkami organizacyjnymi dziatajgcymi w ramach centrum, organem

3
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prowadzgcym, organami samorzgdowymi z instytucjami i organizacjami dziatajgcymi w
zakresie celéw poradni.

3. Dyrektor, z zastrzezeniem przewidzianym w statucie centrum, dysponuje $rodkami
finansowymi przeznaczonymi na dziatalno$¢ poradni, w szczegdlnosci odpowiada za
wykorzystywanie i pozyskiwanie $rodkéw oraz za majgtek poradni.

Rada Pedagogiczna

§9

1. Rada Pedagogiczna, jest kolegialnym organem poradni w zakresie realizacji jej celow i
zadan statutowych. W sktad rady wchodzg wszyscy pracownicy merytoryczni bez
wzgledu na wymiar czasu pracy i rodzaj umowy. W zebraniach rady mogg bra¢ udziat
z gtosem doradczym osoby zaproszone przez przewodniczgcego za zgodg lub na
wniosek rady.

2. Przewodniczgcym rady jest dyrektor.

3. Zadania rady pedagogiczne;j:

a) przygotowuje i przedktada organowi prowadzgcemu projekt statutu poradni
oraz jego zmiany,

b) uchwala regulamin dziatalnosci,

c) zatwierdza plany pracy i sprawozdania poradni,

d) podejmuje uchwaty w sprawie specjalizacji, kierunkéw i wyboru metod pracy
poradni oraz innowacji i eksperymentow,

e) opiniuje organizacje pracy oraz projekt planu finansowego poradni,

f) uczestniczy w rozwigzywaniu spraw wewnetrznych poradni,

g) moze wystepowac do organu sprawujacego nadzér pedagogiczny nad szkotg
lub placéwka z wnioskami o zbadanie i dokonanie oceny dziatalno$ci szkoty lub
placowki, jej dyrektora lub innego nauczyciela zatrudnionego w szkole lub
placowce; wnioski te majg dla organu charakter wigzacy;

4. Uchwaty rady podejmowane sg zwykig wiekszoscig gtoséw w obecnoéci przynajmniej
potowy jej cztonkow.

Organizacja pracy poradni
§10
Szczegdtowa organizacje pracy poradni w danym roku szkolnym okreéla arkusz organizacji

poradni opracowany przez dyrektora do dnia 30 maja kazdego roku, Arkusz organizacji
poradni zatwierdza organ prowadzacy do dnia 15 czerwca danego roku.

§ 11
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1. Poradnia wspotpracuje i korzysta z pomieszczen Przedszkola Specjalnego TPD im.
Sue Ryder, zwanego dalej ,przedszkolem”.

2. Zadania poradni, o ktéorych mowa w § 5 ust 3 statutu wykonywane sg na terenie
poradni, przedszkola oraz innych placowek wchodzacych w skiad centrum, badz w
domu rodzinnym dziecka.

3. Poradnia pracuje caty rok od poniedziatku do soboty, z wyjatkiem przerw Swigtecznych
i przerwy wakacyjnej. Terminy przerw ustala dyrektor, w porozumieniu z dyrektorem

centrum z tym, ze fgczna przerwa w pracy poradni nie moze by¢ dluzsza niz 4
tygodnie. O terminach przerw informowani sg rodzice dzieci korzystajgcych z poradni
oraz inni klienci poradni.

4. Podstawowa jednostkg pracy w poradni jest godzina zegarowa.

5. Dzienny czas pracy oraz plan zaje¢ poradni ustala dyrektor, w zaleznosci od
posiadanych srodkoéw i innych mozliwosci z tym, ze czas pracy poradni nie moze by¢
mniejszy niz 18 godzin w tygodniu.

6. Poradnia prowadzi ustugi odptatne, z wyjgtkiem dziatan, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu w sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci?,
ktére sg bezptatne.

7. Wysokos¢ optat ustala dyrektor, w porozumieniu z dyrektorem centrum. Sposéb
dokonywania optat okresla Regulamin optat, ktéry jest zamieszczony w ofercie
internetowej oraz jest dostepny w sekretariacie poradni.

§12

1. W poradni dziatajg zespoty powotywane przez dyrektora:
a) opiniujgcy dziatajacy na zasadach okreslonych rozporzgdzeniem MEN w
sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajace (...)°,
b) wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, ktéry realizuje zalecenia zawarte
w opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju.

2. Zespdt opiniujgcy przygotowuje i wydaje opinie zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 pazdziernika 2013 roku w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz.U. 2013, poz. 1257).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrzeénia 2017 roku w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez
zespoly orzekajace dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno- pedagogicznych (Dz.U. 2017 poz.1 73).
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3. Do zadan zespotu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka nalezy:

a)

b)

c)

ustalenie kierunkébw i harmonogramu dziatan w zakresie wczesnego
wspomagania i wsparcia rodziny dziecka,

nawigzanie wspodtpracy z zaktadem opieki zdrowotnej lub o$rodkiem pomocy
spotecznej w celu zapewnienia dziecku rehabilitacji, terapii lub innych form
pomocy, stosownie do jego potrzeb,

opracowanie i realizowanie z dzieckiem i jego rodzing indywidualnego
programu  wczesnego  wspomagania, 2z  uwzglednieniem  dziatan
wspomagajgcych rodzing dziecka w zakresie realizacji programu,
koordynowania dziatan specjalistdw prowadzgcych zajecia z dzieckiem oraz
oceniania postepdw dziecka,

d) analizowanie skuteczno$ci pomocy udzielanej dziecku i jego rodzinie,

wprowadzanie zmian w indywidualnym programie wczesnego wspomagania,
stosownie do potrzeb dziecka i jego rodziny, oraz planowanie dalszych dziatan
w zakresie wczesnego wspomagania.

4. Zajecia organizowane w celu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka mogg miec
charakter indywidualny lub grupowy.

Pracownicy poradni
§13

1. W poradni zatrudnia sie pracownikéw pedagogicznych: psychologéw, pedagogow i
logopeddw, fizjoterapeutéw, terapeutdéw integracji sensorycznej (Sl) i pracownikéw
administracyjnych.

2. Do zadan psychologa nalezy:

a)

o

—
SE 888

«
S~

prowadzenie badan i diagnozy psychologicznej oraz przygotowanie opinii
dotyczacej rozwoju, potrzeb i mozliwosci dziecka,

prowadzenie terapii indywidualnej i grupowej,

udzielanie porad i instruktazu rodzicom i nauczycielom,

wspétpraca z rodzicami, opiekunami i nauczycielami dziecka,

praca w zespotach wydajgcych opinie,

state podnoszenie kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych,

inne zadania zgodne z wyksztatceniem i kwalifikacjami i celami poradni,

3. Do zadan pedagoga nalezy:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

prowadzenie badan i diagnozy pedagogicznej oraz przygotowanie informaciji i
opinii o dziecku,

prowadzenie terapii indywidualnej i grupowej,

udzielanie porad i instruktazu rodzicom i nauczycielom,

wspotpraca z rodzicami, opiekunami i nauczycielami dziecka,

praca w zespotach wydajgcych opinie,

state podnoszenie kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych,

inne zadania zgodne z wyksztatceniem i kwalifikacjami i celami poradni.
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4. Do zadan logopedy nalezy:
a) prowadzenie badan logopedycznych oraz konstruowanie na ich podstawie
diagnoz logopedycznych,
b) prowadzenie terapii logopedycznej,
c) udzielanie porad i instruktazu rodzicom i nauczycielom,
d) wspdtpraca z rodzicami, opiekunami i nauczycielami dziecka,
e) state podnoszenie kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych,
f) inne zadania zgodne z wyksztatceniem i kwalifikacjami i celami poradni.

5. Do zadan fizjoterapeuty nalezy:
a) prowadzenie terapii zgodnie z rozpoznanymi potrzebami,
b) udzielanie porad i instruktazu rodzicom i nauczycielom,
c) wspotpraca z rodzicami, opiekunami i nauczycielami dziecka,
d) state podnoszenie kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych,
e) inne zadania zgodne z wyksztatceniem i kwalifikacjami i celami poradni.

6. Do zadan terapeuty Sl nalezy:
a) diagnoza Sl,
b) prowadzenie terapii zgodnie z rozpoznanymi potrzebami,
c) udzielanie porad i instruktazu rodzicom i nauczycielom,
d) wspétpraca z rodzicami, opiekunami i nauczycielami dziecka,
e) state podnoszenie kwalifikacji i umiejetno$ci zawodowych,
f) inne zadania zgodne z wyksztatceniem i kwalifikacjami i celami poradni.

7. Do zadah pracownika administracyjnego nalezy prowadzenie sekretariatu, a w
szczegolnosci:
a) udzielanie informacji dotyczgcych pracy poradni,
b) zapisywanie pacjentéw na spotkania w poradni,
c) prowadzenie rejestru pacjentow,
d) sporzadzanie pism urzedowych,
e) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem opinii,
f) prowadzenie dziennikéw korespondencji przychodzgcej i wychodzgce;j,
g) biezaca rejestracja dokumentow,
h) prowadzenie sprawozdawczo$ci wg aktualnych przepisow,
i) piecza nad listg obecnosci,
j) obstuga archiwum,
k) prowadzenie ksigg inwentarzowych,
) wspdtpraca z wiasciwymi pracownikami administracyjnymi centrum w zakresie
spraw obstugiwanych przez centrum,
m) inne zadania zwigzane z biezacg pracg administracyjno-biurows.

§ 14
Pracodawca ma obowigzek respektowania praw pracowniczych zawartych w Kodeksie Pracy i
w innych przepisach prawnych, a ponadto pracownik poradni ma prawo do:
1) wyboru metod i Srodkéw dziatania, spo$réd pozytywnie zaopiniowanych przez
rade pedagogiczng, stosownie do potrzeb wynikajgcych z diagnozy,
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2) egzekwowania od klientéw realizacji stawianych wymagan,
3) wspoitworzenia pozytywnego wizerunku poradni,
4) awansu zawodowego, wg odrebnych przepisow.

Dokumentacja poradni
§ 15

1. Poradnia prowadzi nastepujgca dokumentacje:
a) alfabetyczny spis dzieci korzystajgcych z pomocy,
b)  dokumentacje badan,
c)  dziennik indywidualnych zajeé pracownikéw,
d)  inng dokumentacje.

2. Udostepnianie, przetwarzanie oraz przechowywanie danych osobowych znajdujgcych
si¢ w dokumentacji poradni odbywa sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie
poufnosci i ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych
osobowych

Finansowanie Poradni
§ 16

1. Poradnia pozyskuje na swojg dziatalno$¢ $rodki z:
a) subwencji oswiatowej,
b) dotacji z budzetu gminy,
c) dziatalnosci odptatnej,
d) $rodkow unijnych,
e) grantow,
f) Srodkow pozyskiwanych przez centrum na dziatalno$¢ poradni,
g) innych zrédet.

Postanowienia koncowe

§17

1. W celu realizacji zadan statutowych poradni warunki bytowe, lokalowe,
sanitarne oraz urzadzenia niezbedne do prowadzenia zajg¢ zapewnia
centrum,

2. Centrum wykonuje odptatnie na rzecz poradni obstuge administracyjng, gospodarczg,
organizacyjng, kadrowg, informatyczng i finansowo-ksiggowg oraz w innym niezbgdnym
zakresie zgodnie z odrebnymi porozumieniami.

3. Poradnia ponosi odptatnoé¢ proporcjonalnie do zakresu $wiadczonych na jej rzecz ustug,
w tym ze $rodkéw uzyskiwanych z subwenciji, dotacji i innych, o ktérych mowa w § 16.

4. Srodki finansowe poradni sg rozliczane wedlug zasad finansowo-ksiggowych
okreslonych przez organ prowadzacy, z uwzglednieniem wymagan organéw dotujgcych.
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§18
1. Statut poradni nadany przez Zarzad Gtéwny Towarzystwa Przyjaciét Dzieci oraz
ewentualne zmiany jego tresci, wchodzg w zycie z dniem wpisu do ewidencji
prowadzonej przez Wydziat Edukacji Urzedu Miasta st. Warszawy.
2. Ewentualne zmiany statutu wchodzg w zycie z dniem jego podpisania lub z dniem
wejécia w zycie przepisu stanowigcego podstawe zmian, chyba Zze organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny zarzadzi inaczej.

§ 19

1. Niniejszy statut moze by¢ zmieniony na wniosek rady pedagogicznej po kazdorazowym
zatwierdzeniu przez organ prowadzacy.

2. Statut poradni nie moze by¢ sprzeczny ze statutem centrum.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszym statutem zastosowanie majg postanowienia
statutu centrum.

§ 20

Statut wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

Warszawa, dnia 27 listopada 2019 r.
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